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 شیوه نامه اجرایی 
 

 

 1397بسته حمایت از توسعه صادرات غیر نفتی سال 
 
 

 مک هزینه کارمزد و حق بیمه صدور ضمانتنامهک شیوه نامه پرداخت  

 و بیمه نامه هاي اعتبار صادراتی 
 
 

 

 

1 
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 کمک هزینه کارمزد و حق بیمه صدور ضمانتنامه شیوه نامه پرداخت

 و بیمه نامه هاي اعتبار صادراتی 
 

 ) تعاریف:1ماده 

 .اشتبانک هایی که طبق قرار داد فی مابین،عاملیت اجراي این شیوه نامه را بر عهده خواهند د بانک عامل:

 صندوق ضمانت صادرات ایران که طبق قرار داد فی مابین عاملیت اجراي این شوه نامه را بر عهده خواهد داشت.صندوق : 

 کلیه شرکت هاي بیمه داخلی که اقدام به ارائه خدمات بیمه اعتباري می نمایند.شرکت هاي بیمه :

 سازمان توسعه تجارت ایران  سازمان :

» ص«وه نظارت بر پرداخت منابع تعریف شده در بسته حمایت از توسعه صادرات و اعتبارات بند کارگر :کارگروه نظارت 
 ، مستقر در سازمان توسعه تجارت ایران1397قانون بودجه سال  6تبصرة 

 :) اهداف2ماده 

ها و خدمات گذاریهاي مربوط به کالا بیمه و تضمین اعتبارات و سرمایه حمایت و پشتیبانی از صادرات از طریق      

تقویت همکاري با سیستم بانکی درجهت توسعه اعطاي  صادراتی، توسعه همکاري با صندوق ضمانت صادراتی ایران،

هاي اعتبار صادراتی در کشور، توسعه فعالیتهاي  ارتقاء دانش و اشاعه فرهنگ استفاده از پوشش اعتبارات صادراتی،

پذیري صادرکنندگان ایرانی در بازارهاي  ج.ا.ایران و افزایش رقابتگذاري، تسهیل، ترغیب و توسعه صادرات  سرمایه

 هدف

 ) موضوع شیوه نامه :3ماده 

نحوه تخصیص کمک هزینه کارمزد و حق بیمه صدور ضمانتنامه و بیمه نامه هاي اعتبار صادراتی به اشخاص مجاز،    

 مطابق شرایط و ضوابط و درصدهاي تعیین شده در این شیوه نامه 

 ) میزان کمک هزینه کارمزد و حق بیمه صدور ضمانت نامه و بیمه نامه اعتبارصادراتی :4 ماده

 7درصد حق بیمه تا سقف  50 : کمک هزینه خرید بیمه نامه پوشش ریسک صادراتی کالا و خدمات صادراتی-الف

 میلیارد ریال 
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درصد هزینه کارمزد و براي کالاهاي  50براي خدمات فنی و مهندسی  کمک هزینه کارمزد صدور ضمانت نامه :-ب

 7درصد هزینه کارمزد تا سقف  30غیرنفتی با اولویت صادرات با فناوري و ارزش افزوده بالا(مطابق جداول پیوست ) 

 میلیارد ریال

ارد ریال میلی 10کلیه بنگاه هاي صادراتی نمونه، ممتاز و داراي مدال افتخار ملی در طول اعتبار کارت ویژه تا سقف  تبصره :

  ) بهره مند می باشند. 4بر اساس درصدهاي تعیینی در بندهاي ( الف) و( ب) ماده (

 اشخاص مجاز: )5ماده 

نسبت به  قانون محاسبات عمومی کشور نباشند) که 4موضوع مواد کلیه صادرکنندگان ایرانی غیر دولتی ( که مشمول 

 سی اقدام نمایند مشمول این شیوه نامه خواهند بود. صادرات کالاهاي غیرنفتی یا صادرات خدمات فنی و مهند

  1397درصورتی که حق بیمه به صورت اقسـاطی پرداخـت گـردد کمـک تخصیصـی مشـمول اقسـاط پرداختـی سـال           :1تبصره 

 می باشد.

 عدم ایفاي تعهدات خریدار خارجی، مانع از دریافت کمک حق بیمه نخواهد گردید. :2تبصره 

 شـیوه نامـه مشـمول صـادرکنندگانی مـی شـود کـه پرداخـت تمـام یـا قسـمتی از کـارمزد             تسهیلات ایـن   :3تبصره 

  اتفاق افتاده باشد. 1397ضمانت نامه و یا هزینه هاي بیمه نامه در سال 

 فرایند اجرایی:) 6ماده 

تجـارت  هاي مورد نظر سـازمان توسـعه   ثبت درخواست در سامانه جامع اطلاعات صادرکنندگان کشور و تکمیل فرم  -1

 ایران در موعد زمانی اعلام شده از سوي سازمان 

 ارائه مدارك و مستندات لازم زیر به دبیرخانه کارگروه و دریافت تاییدیه تکمیل مستندات -2

 تصویر پروانه هاي صادراتی  -        

 تصویر ضمانت نامه و بیمه نامه صادراتی  -       

ان در خصوص میزان ضمانتنامه و بیمه نامـه صـادره و مبلـغ کـارمزد حـق بیمـه و       ارائه فرمت هاي مورد نیاز سازم -      

 ضمانتنامه،  تایید شده توسط صندوق ضمانت صادرات و بانک هاي عامل 

انعکاس درخواست هاي دریافت شده به صندوق ضمانت صادرات ایران و بانک هاي عامل و شرکت هاي بیمه اعتبـاري   -3

  جهت اخذ تاییدیه
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ید اولیه درخواستهاتوسط صندوق ضمانت صادرات ایران و بانکهاي عامل و شرکت هاي بیمه اعتباري حداکثر ظرف تای-5

 ده روز کاري از زمان دریافت مستندات

عدم پاسخ صندوق ضمانت صادرات ایران و بانکهاي عامل و شرکت هاي بیمه اعتباري در موعد مقرر ، بیانگر عـدم   تبصره:

بوده و سازمان توسعه تجارت ایران، مسوولیتی در قبال عدم پرداخت کمک هزینـه کـارمزد     5در بند  تایید موارد مندرج

 حق بیمه صدور ضمانتنامه و بیمه هاي اعتبار صادراتی فوق الذکر را نخواهد داشت.

ت صـادرات  تایید نهایی کارگروه و واریز مبلغ مشمول به حساب معرفی شده بنگاههاي صادراتی توسط صندوق ضـمان  -6

 ایران یا یکی از بانکهاي عامل 

ارایه این شیوه نامه تعهدي براي سازمان ایجاد ننموده و پوشش گیرندگان صرفاً پس از ایفاي تعهدات خـود( ارایـه    تبصره:

 اسناد مورد نیاز حسب اعلام و همچنین ایفاي تعهدات پوشش گیرندگان به ویژه ضمانت نامه اعتباري به منزله بازپرداخت

به موقع تسهیلات، ارایه لاشه ضمانت نامه و اسناد صادراتی مربوط به دوره اعتبار ضمانت نامه)حسب مورد و نهایتـاً اخـذ   

 مند می گردند.تاییدیه کارگروه ،از کمک کارمزد و حق بیمه اعلامی بهره

ددی گرتبصره تنظیم و ابلاغ م 6ماده و  7این شیوه نامه در ) 7ماده 
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 هاي صادراتیضمانت نامه صدور فرم کارمزد

 
 
 

 

 :تلفن همراه :تلفن ثابت شماره کارت بازرگانی: شماره ثبت شرکت:                                                                                                                                                                           شرکت :

 نشانی:

ف
دی

ر
 

 محصول  گزاررکا
ماره ش

 ضمانتنامه
تاریخ 

 ضمانتنامه
 نوع ضمانتنامه 

مبلغ   
 ضمانتنامه 

کارمزد 
 پرداختی

 مهر و امضا کارگزار  کشور هدف
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 هاي صادراتینامهبیمهفرم کارمزد 

 
 

  

                                                                                                                                                                           شرکت :
 

 :تلفن همراه :تلفن ثابت شماره کارت بازرگانی: شماره ثبت شرکت:

 نشانی:

ف
دی

ر
 

 محصول  نوع بیمه گزاررکا
بیمه شماره 

 نامه
 مدت بیمه نامه  مه نامهبیتاریخ 

سرمایه تحت 
 پوشش

میزان حق بیمه 
 پرداختی 

مبلغ قرار داد 
 صادراتی

کشور 
 هدف

 مهر و امضا کارگزار
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 کمک هزینه کارمزد بیمه نامه هاي اعتباري صادراتی  تمشخصات بنگاههاي متقاضی دریاف

   تاریخ درخواست   شماره درخواست شماره کارت بازرگانی بنگاه: نام استان

 تلفن تلفن همراه مدیر عامل نام خانوادگی  مدیرعامل/رئیس نام مدیرعامل/رئیس شماره حساب شرکت   / کدشعبه نام بانک

            
 نوع مالکیت  آدرس ع کالاي صادراتینو ایمیل نمابر

 خدمات فنی مهندسی/کالاي غیر نفتی     
    

اسامی سهامدارن به پیوست ارسال   
 گردد

 میزان حق بیمه پرداختی سرمایه تحت پوشش تعداد پروانه هاي صادراتی مبلغ قرار داد صادراتی نوع فعالیت
خوشه/ ادغام هاي تاریخ  عضویت و نام 

   تجاري
 

 صادرکنندگان نمونه ملی سال

-بازرگانی/ تولیدی-بازرگانی  
تعاونی -خدماتی           

 بدینوسیله ضمن تایید صحت کلیه مدارك و مستندات ارائه شده تعهد می گردد:
 نب آقاي / خانم /بنگاه/شرکت                               فرزند                     چنانچه پس از تعیین و یا پرداخت جوایز و مشوقهاي صادراتی به نحوي از انحاء مدارکی دال بر عدم استحاق اینجا -1  
ثبت شده در اداره ثبت شرکتها                           اري / بازرگانی  به شناسه ملی  /کد اقتصادي     داراي شماره شناسنامه                صادره از                وشماره ملی                                        و داراي شرکت تج 

، براي سازمان توسعه  مورخ                   نسبت به اخذ وجوه مربوط به جوایز و مشوق صادراتی        به شماره                        مورخ                         و همچنین دارنده کارت بازرگانی به شماره                          
ه تجارت ایران و دیگر سازمانهاي ذیربط، جهت جلوگیري از تضییع تجارت ، وزارتخانه متبوع و یا سازمانهاي تابعه ثابت شود ، حق هرگونه ادعا از اینجانب و شرکت / بنگاه مربوطه سلب شده و سازمان توسع

اي تی و نیز طرح هرگونه دعوي حقوقی و کیفري و مطالبه ضرر و زیان وارده از باب تخلف صورت گرفته علیه اینجانب را دارد و همچنین سازمانهحقوق بیت المال حق عدم پرداخت جایزه و مشوق هاي صادرا
 کنندگان اقدام نمایند.ادرذیربط می توانند حسب نظرکارگروه مربوطه نسبت به جلوگیري از ثبت سفارش ، تمدید کارت بازرگانی و حذف عضویت در سامانه جامع اطلاعات ص

روز) به حساب اعلام شده از سوي سازمان توسعه تجارت  15درصورت اثبات عدم شمول جوایز و مشوق هاي صادراتی، نسبت به استرداد مشوق هاي صادراتی دریافتی در اسرع وقت (حداکثر ظرف مدت  -2
 اقدام نمایم.   

بوع ،جهت عهدنامه و همچنین اطلاع از اینکه ارائه مدارك و مستندات مربوط به مشوق هاي صادراتی به سازمان توسعه تجارت به منزله تعهد سازمان متاینجانب با اطلاع کامل و آگاهی از مفاد این ت -3

 پرداخت جوایز و مشوق هاي صادراتی نمی باشد. آن را امضاء می نمایم.

 تکمیل فرمهاي مورد نظر سازمان  -3ارایه اصل تاییدیه دفاتر تخصصی وزارت صنعت و معدن یا وزارتخانه کالاي ذیربط   -2مرك میانگین روند رشد  ارایه اصل تاییدیه گ -1 مدارك موردنیاز: 

 امضاء مدیرعامل و رئیس هیات مدیره یا افراد داراي امضاي مجاز : مهر و                                                                         نام شرکت / بازرگانی                                          

3 

 



  
 

 
 1397صادرات غیر نفتی کشور در سال  توسعه بسته حمایت ازشیوه نامه هاي اجرایی موضوع 

 
 
 

 هزینه کارمزد ضمانتنامه صادراتی کمک مشخصات بنگاههاي متقاضی دریافت
 

   تاریخ درخواست   شماره درخواست شماره کارت بازرگانی بنگاه: نام استان

 تلفن تلفن همراه مدیر عامل نام خانوادگی  مدیرعامل/رئیس مدیرعامل/رئیس نام شماره حساب شرکت   / کدشعبه نام بانک

            
 نوع مالکیت  آدرس نوع کالاي صادراتی ایمیل نمابر

 خدمات فنی مهندسی/کالاي غیر نفتی     
اسامی سهامدارن به پیوست ارسال گردد        

 کارمزد پرداختی مبلغ ضمانتنامه  هاي صادراتیتعداد پروانه  مبلغ قرار داد صادراتی نوع فعالیت
خوشه/ ادغام هاي تاریخ  عضویت و نام 

   تجاري
 

 صادرکنندگان نمونه ملی سال

-بازرگانی/ تولیدی-بازرگانی  
تعاونی -خدماتی           

 بدینوسیله ضمن تایید صحت کلیه مدارك و مستندات ارائه شده تعهد می گردد:
 فرزند                                        یین و یا پرداخت جوایز و مشوقهاي صادراتی به نحوي از انحاء مدارکی دال بر عدم استحاق اینجانب آقاي / خانم /بنگاه/شرکت            چنانچه پس از تع -1  
و داراي شرکت تجاري / بازرگانی  به شناسه ملی  /کد اقتصادي                               ثبت شده در اداره ثبت شرکتها به                           داراي شماره شناسنامه                صادره از                وشماره ملی               

مورخ                   نسبت به اخذ وجوه مربوط به جوایز و مشوق صادراتی ، براي سازمان توسعه تجارت ،                   شماره                        مورخ                         و همچنین دارنده کارت بازرگانی به شماره                
زمانهاي ذیربط، جهت جلوگیري از تضییع حقوق بیت ایران و دیگر ساوزارتخانه متبوع و یا سازمانهاي تابعه ثابت شود ، حق هرگونه ادعا از اینجانب و شرکت / بنگاه مربوطه سلب شده و سازمان توسعه تجارت 

رفته علیه اینجانب را دارد و همچنین سازمانهاي ذیربط می المال حق عدم پرداخت جایزه و مشوق هاي صادراتی و نیز طرح هرگونه دعوي حقوقی و کیفري و مطالبه ضرر و زیان وارده از باب تخلف صورت گ
 ت به جلوگیري از ثبت سفارش ، تمدید کارت بازرگانی و حذف عضویت در سامانه جامع اطلاعات صادرکنندگان اقدام نمایند.توانند حسب نظرکارگروه مربوطه نسب

ز سوي سازمان توسعه تجارت روز) به حساب اعلام شده ا 15درصورت اثبات عدم شمول جوایز و مشوق هاي صادراتی، نسبت به استرداد مشوق هاي صادراتی دریافتی در اسرع وقت (حداکثر ظرف مدت  -2
 اقدام نمایم.   

سازمان توسعه تجارت به منزله تعهد سازمان متبوع ،جهت پرداخت  اینجانب با اطلاع کامل و آگاهی از مفاد این تعهدنامه و همچنین اطلاع از اینکه ارائه مدارك و مستندات مربوط به مشوق هاي صادراتی به -3

 باشد. آن را امضاء می نمایم. جوایز و مشوق هاي صادراتی نمی

 تکمیل فرمهاي مورد نظر سازمان  -3ارایه اصل تاییدیه دفاتر تخصصی وزارت صنعت و معدن یا وزارتخانه کالاي ذیربط   -2ارایه اصل تاییدیه گمرك میانگین روند رشد   -1 مدارك موردنیاز: 

 امضاء مدیرعامل و رئیس هیات مدیره یا افراد داراي امضاي مجاز : مهر و                                                                                                  نام شرکت / بازرگانی                 
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